I.  SEKRETARIAT



PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN TIMUR

Nomor SOP 067.2/ 01 Um/2013

Tanggal Pembuatan 5 Agustus 2013

Tanggal Efektil 1 Januari 2014

DINAS PETERNAKAN PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

__m!!.:mi:____. ’ )
1. PerMen. Dalam Negeri No. : 30 Tahun 1878 tentang Penyelenggaraan Tata Kearsipan Departemen Dalam Negefi

2. Peraturan Gubernur Nomor 45 Tahun 2008 Tenlang Penjabaran Tugas Pukok, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Daerah Provinsi
Peraturan Gubernur Nomor 45 Tahun 2008 Tentang Penjabaran Tugas Pokok, Fungsi

Keterkafian Peralatan/perlengkapan
1. SOP Surat Masuk 1.  Peraluran perundang-undangan
2. S0P Penomoran Naskah Dinas 2. Buku kendali (Lembar disposisi)
3. ATK
[Peringatan 5 Pencatatan dan pendataan
- Semua Sural masuk dicatat dalam buku surat masuk

Semua surat masuk yang felah didisposisi Kepala Dinas Wajlb sagera didisribusikan ke bidang-bidang / sekretarial




ol sy s e ern Vot ML) SPETE Y et e eI AV AT S I |
1 Menerima surat masuk, meregistrasi dan menyampaikan ke Sekretaris Dinas
" luntuk paraf pada lembar pengolah

Nrgiigﬁsg%g

PSEEEEEEEEEE

Meneliti dan menyampaikan surat masuk kepada Kepala Dinas untuk

4. | iberikan disposisi

5 |Menyerahkan sural masuk yang telah didisposisi

6 EEEE%EEEE

7 |Mendistribusikan surat




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
SEKRETARIAT

Nomor SOP 067.2/02 Um/2013 :
Tanggal Pembuatan 5 Agustus 2013

Tanggal Revisi 10 September 2018
Tanggal Efekdif 1 Januari 2014
Disahkan oleh

SUB BAGIAN UMUM

e

|Dasar Hukum

Kualifikas| pelaksana

. Peraturan Gubernur Noinor 45 Tahun 2008 Tentang Penjabaran Tugas Pokok, Fungsi dan 1ata Kerja Dinas Daerah
Provinsi Kalimantan Timur
2  Parmemndagri No. 13 Tahun 1969

1. Mempunyal kemampuan untuk membuat dan mengolah surat
2. Mempunyal kemampuan untuk mengoperasikan komputer
3. Mengetshui Tata Naskah Dinas

Peralatan/periengkapan

. SOP Surat Keluar

1. Peraturan perundang-undangan
2 ATK

3. BukuAgenda

Pencatatan dan pendataan |
— Sural keluar harus/ wajib disimpan di bagian kearsipan sebanya 1 (salu) rangkap

Surat permohonan_diajukan/dikirim paling lambal 1 (sau) hari sabsium tanggal perjalanan dinas.




Sural yang telah
8 [Membaca dan menelii serta manandstangani ika ik kemal ke staf + ] FEHE 10menit 207 10 telzh
1]

wrtni&g.ﬁ.i.niﬂ dan manyerahkan sural kepada B Surat yang lelah 10 ﬁ“&
i manil g

caraka unluk dikifim

9 Manerima sural unluk dikirim ke Sekda melalui Biro Umum Bagian
Perjalanan Dinas




Nomor SOP 067.2/ 03 /Um/2013
Tanggal Pembuatan 5 Agustus 2013

Tanggal Efektif 1 januari 2014
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Disahkan oleh Kepala Dinas Peternakan dan
= o " H i ..I.l.l.l.l.|||.||l||||||
DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALIMANTAN TIMUR ﬂ

SEKRETARIAT
I,
. / NIP.
=8, i o = - ; .....u.. .ﬁ.ru..l-.._m.q:_.l rs

SUB BAGIAN UMUM fmmnﬂq i waw.m.wrhs :M.Ms
= === - Kualifikas! pelaksana
Tahun 2008 Tentang Penjabaran Tugas Pckok, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Dasrah Provinsi 1. Mempunyai kemampuan dalam berkomunikasi
Kalimantan Timur 2  Mampu memberkan informasi yang benar dan akurat
3. Mampu mengidentifikasi struktur organisasi
[Keterkaitan _ e Peraiatan/perlengkapan v
1.  Dokumentasi sumber
2 Kemamouan komunikasi
3 Buku tamu
[Peringatan . _ : = Pencatatan dan pendataan
Persyaratan pemohon harus 'engkap dan jelas, jika tidak lengkap pearmohcnan ditolak. - [Disimpan sebagal data manual dan elektronik




Umum) dengan membawa persyaratan ; al. : kartu identitas, surat perinfah tugas
atau kartu keanggotaan dalam media massa cetak maupun elektronik,

g SR T
mengkoordinasikan dengan Sekietaris, Kepala Bidang atau Kepala Dings sesua
informasi yang diminta.

pemohon, jika idak mengembalikan parmohonan kepada Kasubbag. Umum untuk
|disampaikan ke pemohon.

dan Kesehatan Hewan Prov. Kaltm

Il Ll AR Gaa e e F A s SR SRR FRS
1. |Mendatangi Dinas Petrnakan Provinsi Kalimantan Timur (Kepala Sub Bajian

S N R e T

4 |Mendapatkan informasi yang diperiukan dan meniriggalkan Dinas Petemakan |




Nomor SOP 067.2/ 04 /Um/2013
O Tanggal Pembuatan |5 Agustus 2013
Tanggal Revisi ____Agustus 2013
Tanggal E fektif | Januari 2013 . |
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Disahkan olch Kepala Dinas Petenakan dan Keschatan Hewan Provinsi
DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALTIM Ft—
SEKRETARIAT b i
H.
| / NIP. 19601004 198703 009 |
SUB BAGIAN PERENCANAAN PROGRAM Nama SOP Monitomng dan Evaluasi ai&%?ﬁ@ Kinerja (PK)
" f
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana _ . T, |

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2006

2. Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2006
3. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006
4. Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2016

1. Teliti, akurat dan mampu bekerjasama serta berkoordinasi lintas Bidang
2. Mampu melakukan analisa/evaluasi terhadap capaian kinerja

3. Mampu/memahami dokiimen RKA dan DPA

4. Menguasai program Microsoft Office

Keterkaitan Peralatan / perlengkapan ” _ I
Pengumpulan Data Capaian Kinerja 1. Komputer/Laptop, printer
2. ATK

Jika tidak dilakukan monev, maka penetapan PK terhambat

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mutu Baku
Uraian Prosedur Kasubbag, Medik | Kabid, Ka.UPTD,
Perencanaan Vietortune Sekretaris | Kepala Dinas Sekretaris, K¢lengkapan Wakiu Ouipui
Program Kasubag dan Kasi
Berkoordinasi dengan Medik Veteriner untuk “ =
nE:Hn&.E«E:EEﬂﬂ.._ =n.wﬁnﬁ _ﬂﬂuun.m.”sﬂm _— - |Konsep Nota dinas yar
Kinerja (PK) per triwulan ke bidang, UPTD o A Hﬁﬂ_i_&#?ﬂ
dan sekretariat
gﬂ-ﬂﬁﬁéggg 1 . -
dan evaluasi (monev) capaian kinerja per ﬂ Konsep Nota dinas yang diminéa | . [Konsep Nota dinas yir
tniwulan ke bidang, UPTD dan sekretanat Kasubag Perencanaan Progran) dibust Medik Veterines
Mengoreksi g_ﬁsg.__r-ﬂﬂ_: X, i Komsep nota dinas
memben paraf dan jika belum setuju Roneep Noth dines yaag telsh 15 menit E.I&.E?ﬂ
dikembalikan ke medik veteriner Ya et Ml Voterl _.Mﬂpn_
Mengoreksi konsep nota dinas, jika setuju Tidak o | Ei&:ﬂl E_t.._u.
4 |memberi paraf dan jika belum setujy o diperaf Kasubag Porencansan | 10 menit|0652P nota dinas yan
dikembalilan ke Sekretaris Pro dipanf Sekretans
Ya Eram
Mengoreks: konsep nota dinas, jika setuju ,_.rar i
iﬁﬁmii&ﬁ!mﬁ_n!i a belum setuju = Konsep notd dinas vang sudah st Nota Dinas yang sudsh
dikembalikan ke Sekretans diparaf Sekretaris ditandatangani Kadss
Memben nomor dan stempel seria _
6 |mendistnbusikan surat ke Bidang, UPTD dan - Nota Dinas vang sudah &5 st Nista Dinas yang telah
Sekvetaria ditandatangani Kadis terdisribusi
Mengumpulkan Laporan Monstoring dan . Laporan Monitoring dar
Evaluasi teshadap Perjanjian Kinerja (PK) E Nota Dinas yuog telsh 2,640 meni| - valuasi terhadap Perja
vang dimmt kepada Medik Veteriner |terdistribusi m:ﬁu%_n:! diser
: ke Medik Veteoner
Menenma dan mendokumentasikan Laporan r Laporan Manitoring dan Evaluasi Laporan Monitoring dar
Monitonng dan Evaluasi terhadap Perjanjian 8 :ﬂuinu.._u Pefjanjian E...—.E 330 menit Evalussi (Monev) terha
Kinerja (PK) 'vang diseralikan ke Medik Perjanpan Kinerja (PK)
. : | Veteriner _ telsh erkumpul




PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR

DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALTIM
SEKRETARIAT

Nomor SOP 067.2/ 05 /Perenc/2013

Tanggal Pembuatan | 5 Agustus 2013 =y
| Tanggal Revisi 10 September 2018 ,
Tanggal F fektif 1 Januari 2014 . : _
Disahkan oleh Kepala Dinas Peternakan dan Keschatan Hewan Provinsi |

%, ¥ <

/ NIPA9601004 1987031009

SUB BAGIAN PERENCANAAN PROGRAM

F et
Nama SOP Penyusunan Laporan Rencana Aksi Atas Kinerja

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

I. Peraturan Pemeriniah Nomor 8 Tahun 2006

2. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2008

3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunazn Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 29 Tahun 2010

. Teliti, gkurat dan mampu bekerjasama dan berkoordinasi, mampu menganalisa
permasalahan serta mampu mengambil keputusan strategis

2. Memahami manajemen perencanaan, penganggaran, keuangan negara, pehgadaan

barang/jasa serta menguasai peraturan-peraturan di bidang perencanaan dan keuan

negara
3. Menguasai program Microsoft Office

Keterkaitan

Peralatan _1 perlengkapan

Pengumpulan Data Capaian Kinerja 1. Komputer/Laptop, printer
2 ATK
Pencatatan dan pendataan

.mr-.ﬁ tidak dibuat maka tidak ada perbaikan kinerja dan mempengaruhi kebijakan
dalam pengambilan keputusan,

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana = : Mutu Baky|
Kasubbag. .
TR za_r_ Perencanaan | Sekretaris | Kepala Dinas Kelesgkapan Wakiu put
I [Menyiapkan dsta capaian kinerfa dari bidang,
sekretaniat, UPTD dan menyusiin draft Laporan R s
Rencana Aksi atas Kinerja serta menyampaikan Eﬂ.._..!rnﬁ.._an-:wakﬁ, 3.300 menit Drafi Laporan Rencana Aksi atas| |
ke Kasubag Perencanaan untuk koreksi dan Sekretariat dan UPTD Kinetja )
paraf _ _
2 |Mengoreksi dan menelaah Laporan Rencana 1 _
Aksi atas Kinerja, jika sctuju memberi paraf Tidak Draft Laporan Rencana Aksi atas . [DARLAptn Mt Akt
dan jika belym setwju dikembalikan ke medik @ Kiowia 90jam  |Kinefja yang telsh diparaf
vetenner Kasubag Perencanaan Program
3 |Mengoreks: dan menelash Laporan Rencana Ya ;
Aksi atas Kinerja, jika setuju memberi paraf X Draft Laporan Rencana Aksi atas Drafl Laporan Rencana Aksi atas
dan jika belym setuju dikembalikan ke Kasubag (Tidak} o ™ Kinerja yang telgh diparaf Kasubag | 60 menit |Kinerja yang telah diparaf
Perencanaan Program r Perencanaan Program Sekretaris
4 [Mengoreksi dan menelaah Laporan Rencana _‘ .. )
Aksi atas Kinerja, jika setuju langsung Tidk . Draft Laporan Rencana Aksi atas Laparan Rencana Aksi atas
ditandatangani dan jika belum setuju - Kinerja vang telgh diparaf 30 menit NB_S vang telah ditmidatangani
dikembalikan ke Sekretans Sekretans Kepdla Dinas
5 |Menggandakan dan mendokumentasikan ;  {Laporan Rencena Aksi atas Kinerja Laporan Rencana Aksi atas
Laporan Resicana Aksi atas Kirier ﬂ yang telsh ditandatangani Kepala | 990 menit |Kinefja yang telah
3 Dinas didokumentasikan




: Nomor SOP 067.2/ 06 /Um/2013
O Tanggal Pembuatan | 5 Agustus 2013
Tanggal m.,ns_mm 24 Scptember 2018
Tanggal E fektif | Januari 2014 e
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Disahkan oleh Kepala Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan Provinsi |
DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALTIM A..I.II \ ‘h
SEKRETARIAT /
/ ir, H_Dadang Sudarya, MM
NP 19601004 198703 1 009
SUB BAGIAN PERENCANAAN PROGRAM Nama SOP Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) APBD
Dasar Hukum . Kualifikasi pelaksana i
1.Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 . 1. Teliti, skurat dan mampu bekerjasama dan berkoordinasi, mampu menganalisa
2 Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2015 permasalahan serta mampu mengambil keputusan strategis
3.Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 2. Memahami manajemen perencanaan, penganggaran, keuangan negara, pehigadaan
4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 barang/jasa serta menguasai peraturan-peraturan di bidang perencanaan din keuas
5.Peraturan Menteri Dalam Negen Nomor 13 Tahun 2006 negara
6.Peraturan Menteri Dalam Negen Nomor 21 Tahun 2010 3. Menguasai program Microsoft Office, Aplikasi SIMDA dan Aplikasi Bridges sys!
Keterkaitan Peralatan / perlengkapan
Penyusunan RKA . . 1. Komputer/Laptop, printer
2. ATK
Peringatan ; Pencatatan dan pendataan
Setiap Bidang, UPTD) dan Sekretariat wajib membuat usulan rencana kegiatan tahun Disimpan sebagai data elektronik dan manual
mendatang




ditandatangsimi TAPD

ditandatangani Kepala Dinas

Ursian Prosedur Kasubbag, |
Perencanaan P Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Wakitu Output
Program _
Memerintzhkan Petugas Perencanaan untuk = : 1 : 9 , |
| kembali RKA APBD - b h Li P E.EEEEEE
) m_. i pagu defimof
n&.::ﬁﬂgﬂr!_.m , menginput RKA sesuai pagu
tif dan anggaran kas, membuka aplikasi :
2 |Bridges system dan mencetak DPA APBD meostia il P IS L
serta menyanpaikan kepada Kasubag pee itk
Perencanzan untuk paraf Ya
Menenma, meneliti dan mengoreksi DPA 4
s |APBD. Jika setju langsung memberi parat, e Dokumen DPA APBD yang . [Dovimen BPA AFED yang
ikn tidak sefuju dikembalikan ke petugas dicetak Gmenit [tslah diparsf Kainbeg
perencenaan Pereicanaan Program
Menerime, meneliti dan mengoreksi DPA . b i
: ; Tidak
4 Eﬂ.ﬁﬁsuﬂacginaﬁurﬂ._i 7 ghw} wgﬁﬁu& 15 menit |POkumen DPA APBD yang
ljika tidak sefuju dikembalikan ke Kasubag ubag MO | oloh diparaf Sekstaris
i Ya Program
Menerima, faeneliti dan mengoreksi DPA Tidak x Dokumen DPA APBD yang
5 [APBD. Jika setuju langsung menandatangani, A\V Mok ENWHMEEEE& 10 menit [telsh ditandatangi Kepala
jika tidak sefuju dikembalikan ke Sekretanis ¥ Dinas
s Mendokumentasikan DPA APBD yang akan Dokumen DPA APBD yang telak S o | Pokumen DPA APBD yang

teluh didokumentssikan




DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALTIM
SEKRETARIAT

Nomor SOP 067.2/ 07 /Um/2013

O Tanggal Pembuatan | 5 Agustus 2013

Tanggal Revisi 24 September 201%

Tanggal Efektif I Januari 2014 | ) |
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Disahkan oleh Kepala Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan Provinsi |

L e

/ NIP, 1004 198703 1009

SUB BAGIAN PERENCANAAN PROGRAM

e —

Nama SOP Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006
2. Peraturan Daerah Momor 8 Tahun 2008

3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 29 Tahun 2010

1. Teliti, akurat dan mampu bekerjasama dan berkoordinasi, mampu menganalisa
permasalahan serta mampu mengambil keputusan strategls

2. Memahami manajemen perencanaan, pefiganggaran, kevgngan negara, pengadaan

barang/jasa serta menguasai peraturan-peraturan di bidang perencanaan dan keuar

negara
3. Menguasai program Microsoft Office

Keterkaitan

Peralatan / perlengkapan

Pengumpulan Data Capaian Kinerja
Penyusunan Laporan Rencana Aksi atas Kinerja
Penyusunan Laporan Monitoring dan Evaluasi (Monev) terhadap Perjanjian Kinenja (PK)

1. Komputer/Laptop, printer
2. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Batas waktu pembuatan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah akhir Februari setiap tahun

Disimpan sebagai data_clcktronik _dan manual




Uraian Prosedur

Pelaksana

M

utu m.-w._

Waktu

Output

ditandatangani Kepala Dinas

Perencanaan Sekretaris | Kepala Dinas Kelengkapan

T |Berkoordinasi dengan Medik Veleriner untuk e o EeEC ey

menyusun draft Laporan Kinerja Instansi L . Koordinasi Medik Veterin
Program
MM__E._EE__E_? e E_Esa_. o ik = Koordinasi Medik Veteriner Draft Laporan Kiherja Inst
Laporan Kinerja Instansi Penierintah (LKjIP) dengan Kasubag Perencanaan | 13.200 menit | Femerintah (LKjIP) yang d
’ Program aleh Medik Veteriner

3 [Mengoreksi dan menelaah Laporan Kinerja dak e et Draft Laporan Kinerja Inst
Instansi Pemerintah (LKjIP), jika setuju _ 0 EEAE,J_MWEME&EE | 330 menit [Pemerintah (LK;IP) yang t
jﬂeﬂtﬂﬂnﬂ%&n.i.ﬁ:ﬂ: oleh Medik Veteriner diparaf Kasubag Perencan:

 |dikembalikan ke medik veteriner . Program _

4 |Mengoreksi dan menelaah Laporan Kinerja Ya " :
Instansi Pemerintah (LKjIP), jika setuju Draft Laporan Kinerja Instansi Dvaft Lapoiin Kitweci it
memberi paraf dan jika belum sctuju A Pemerintsh (LK|IP) yang telah | 505 \onie | Bemerintah (LKIP) yang t
dikembalikan ke Kasubag Perencanaan i diparaf Kasubag Perencanaan diparaf Sekretaris
Program Ya |Program

5 |Mengoreksi ilan menelash Laporan Kinerja
Instansi Pemerintah (LEKjIP), jika setuju i Draft Laporan Kinerja Instansi Laporan Kinerja [nstansi
langsung ditandatangani dan jika belum setuju - 4’ Pemerintah (LKjIP) yang telah 120 menit  |Pemerintah (LKjIP) vang te
dikembalikan ke Sekretaris . diparaf Sckretaris ditandatangani Kepala Din:
“ G n.:_uu EE_.._“_...: : _n_._ﬁn_..__a.nu Laporan Kinerja Instansi Laporan Kinerja [nstansi

PO SNEA Instamet Tenierinnt (L) Pemerintah (LKjIP) yang telah | 330 menit |Pemerintah (LK;IP) yang t

didokumentasikan




Nomor SOP 067.2/ 08 /2013
o Tanggal Pembuatan | 5 Agustus 2013
Tanggal Revisi 24 Agustus 2018
Tanggal F fektif | Januari 2014 : |
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR Disahkan oleh Kepala Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan Provinsi |
DINAS PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN PROVINSI KALTIM —
SEKRETARIAT / = I
.H.D MMT
P 1004 198703 1009
SUB BAGIAN PERENCANAAN PROGRAM Nama SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014

2. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2015

3.Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006
5.Persturan Menteri Dalam Negen Nomor 13 Tahun 2006
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2010

1. Teliti, skurat dan mampu bekerjasama dan berkoordinasi, mampu menganalisa B
permasalahan serta mampu mengambil keputusan strategis

2. Memahami manajemen perencanaan, penganggaran, keuangan negara, pengadaan

barang/jasa serta menguasai peraturan-peraturan di bidang perencanaan dan keuar

negara
3. Menguasai program Migrosoft Office dan Aplikasi SIPPD

Keterkaitan Peralatan / perlengkapan _

Penyusunan DPA 1. Komputer/Laptop, printer
2. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

meniatang

Sctiap Bidang, UPTD) dan Sckretariat wajib membuat usulan rencana kegiatan tahun

Disimpan sebagai data_elcktronik dan manual




Kasu
bbag.

I




Kasubbag, Medik Kepala
raian Prosed
" = Perencanaan | Veteriner/Peren| Sekretaris | Kepala Dinas | UPTD/Kabid/ Kelengkapan

Program | cans Program mepihcretaris

9 |Mengoreksi dan menelaah Usulan Kegiatan, idik Usulan Kegiatan yang telah 1
hfﬁizaﬁ-&guﬂnﬁnﬁbﬁhiﬁﬂuﬂsc diketik
dikembalikan ke petugas perencanaan . Ve

10 [Mengoreksi dan menelash Usulan Kegiatan Tidak = W Usulan Kegiatan yang telah
APBD, jika setuju langsung dibierikan ke dikoreksi dan Kasubag
Sekretaris din jika belum setuju dikembalikan Perencanaan Program
ke Kasubag Perencanaan Program Ya

11 {Menerima dan menginput usulan kegiatan ke Usulan Kegiatan APBD yang  |1.6
dalam aplikasi SIPPD serta mehcetak RKA dan telah dikoreksi Sekretans
menyampaikan ke Kasubag perencanaan untuk
koreksi dan paraf

12 |Mengoreksi dan menelash RKA, jika setuju = = Tidak | S Draft RKA yang telah diinput | 12€
memben paraf dan jika belum setuju !
dikembalikan ke petugas perencanaan %

13 [Mengoreksi dan menelaah RKA, jika setuju S Draft RKA yang telah diparaf | 6D
memben paraf dan jika belum setuju Tidak * Kasubag Perencanaan Program
dikembalikan ke Kasubag Perencanaan
Program

14 |Mengoreksi dan menelash RKA, jika setuju

langsung ditandatangani dan jika belum setuju Sekretans

dikembalikan ke Sekretaris

.-?nﬂnﬁhwﬁifnﬂnﬁﬁl 30

IS [Mendokurentasikan RKA unuik diasistensi [ | |Dokumen RKA yang telah
dengan TAPD & ditandatangani Kepala Dinas




